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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, Diciembre de 2020

Sefior (a)

VICTOR HUGO NARVAEZ ROSADO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1970308
Profesional Grado 3

Centro de Logistica y Promocién

Ecoturistica del SENA Regional Magdalena

Santa marta

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual Mes Diciembre del
afo 2020

Referencia: No. CO1.PCCNTR.1970308 del afio 2020

CARLA PATRICIA LAGUNA ACOSTA, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.140.865.065 de
Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Logistica y Promocidn Ecoturistica
del SENA Regional Magdalena, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la
referencia, a continuacién presento el Informe de actividades realizadas durante el periodo objeto
de cobro.

FORMA DE PAGO:

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el valor del contrato subordinado a las
apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto de la siguiente manera:

Se fija como valor total para el contrato la suma CINCO MILLONES SEISCIENTOS SESENTA Y UN MIL
CUATROCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE ($5.661.460). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de
la siguiente manera: a) Un primer pago por el mes de noviembre de 2020, por valor de DOS MILLONES
TRESCIENTOS NOVENTA'Y CINCO MIL DOSCIENTOS TREINTA'Y TRES PESOS M/CTE ($2.395.233), b) Un ultimo
pago por el mes de diciembre por la suma de TRES MILLONES DOSCIENTOS SESENTA'Y SEIS MIL DOSCIENTOS
VEINTISIETE PESOS M/CTE ($3.266.227).

Plazo: 30/12/2020, sin exceder la presente vigencia presupuestal y empezara a contarse a partir de la
suscripcién del Acta de inicio previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion.
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OBIJETO:

Prestar los servicios profesionales para la implementacién, mantenimiento, seguimiento, vigilancia, control y
verificacién del Protocolo de Bioseguridad para prevenir y mitigar la propagacién del COVID-19 en Centro de
Logistica y Promocion Ecoturistica del Magdalena, sus sedes y subsedes de la Regional Magdalena, de acuerdo a
los lineamientos que se emitan desde la Direcciéon General, Grupo de Seguridad y Salud en el Trabajo del SENA y
la normatividad del distrital, municipal, departamental y nacional, en especial de la Resolucion 666 del 24 de abril

de 2020.

CLAUSULA (No. de cldusula donde se encuentren las obligaciones del contratista)

No. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Ejecutar, apoyar y adelantar las Control y seguimiento del | Registro
actividades que hacen parte de la acceso, permanencia Yy | Fotografico
implementacién y vigilancia del salida de aprendices,
protocolo de bioseguridad para administrativos y servicios Excel,
prevenir y mitigar la propagacién del generales en el CLPE. Reporte
COVID-19 en el Centro de Logistica y Condiciones
Promocidn Ecoturistica, sus sedes y Indicaciones y supervision de Salud
subsedes de la Regional Magdalena, de del distanciamiento social, Formato
acuerdo a los lineamientos correcto lavado de manos, Toma de
establecidos por la Coordinacion del desinfeccién de temperatura
grupo de Seguridad y Salud en el herramientas y ambientes.
Trabajo de la Direccién General y la
normativa del Distrital, municipal, Acompafiamiento en
departamental y nacional. actividad de la formacién
de guianza turistica por
fuera del centro de
logistica y promocion
ecoturistica, con el
objetivo de velar por el
correcto  protocolo de
bioseguridad.
2 Verificar el procedimiento de ingreso y Actividades de ingreso y | Registro

salida de personal para el Centro de
Logistica y Promocion Ecoturistica, sus
sedes y subsedes de la Regional
Magdalena de acuerdo a los

procedimientos establecidos.

salida, toma de
temperatura, control de
verificacion de
diligenciamiento de

encuesta diaria de Reporte
de salud y las condiciones

Fotografico

Excel,
Reporte
Condiciones
de Salud
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de salud descritas en dicho
reporte.

Formato
Toma de
temperatura

Apoyar la ejecucién de las actividades
relacionadas con los planes de
promocidény prevencién sobre la forma
en que se trasmite el COVID-19 a los
trabajadores, contratistas y visitantes
del Centro de Logistica y Promocidn
Ecoturistica, sus sedes y subsedes de la
Regional Magdalena de acuerdo a los
procedimientos establecidos.

Charlas diarias en los
ambientes  sobre los
protocolos de bioseguridad
establecidos en el centro.

Registro
Fotografico

Apoyar y realizar las capacitaciones
concernientes al protocolo de
bioseguridad del Centro de Logistica y
Promocidn Ecoturistica, sus sedes y
subsedes de la Regional Magdalena, de
funcionarios, trajadores oficiales,
aprendices (Decreto 055 de 2015),
contratistas y subcontratistas, con el
fin de

identificados en la matriz de peligros,

intervenir  los  riesgos

mantener evidencias actualizadas de
estas actividades.

Realizar las inspecciones planeadas, de
acuerdo a los lineamientos
establecidos en el programa de
inspecciones planeadas del SENA y el
protocolo de bioseguridad, priorizando
las necesidades identificadas como

resultado de las mismas.

Verificacion  diaria de
insumos correspondientes
a los protocolos de
bioseguridad, como por
ejemplo implementos para
el lavado de manos (toalla
de papel, jabdn, agua) y
notificaciéon en caso de
escasez de dichos insumos.

Registro
fotografico

Apoyo en el seguimiento de los
indicadores y todas las actividades
relacionadas con el protocolo de
bioseguridad implementado por el

Realizacion de lista de
chequeo semanal de

protocolo de bioseguridad.

Captura del
Formato de
Lista de
chequeo
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Centro de Logistica y Promocién
Ecoturistica, sus sedes y subsedes de la
Regional Magdalena y comprobar
mediante  inspecciones el uso
adecuado de los mismo, asi como
mantener actualizados los registros y
evidencias de entrega y seguimiento de

buen uso.

Actualizacion y
alimentacién diaria de
registros de acceso y salida
de temperatura e ingreso
al centro de todo el
personal relacionado.

Base de datos
de Excel de
reporte de
condiciones
de salud.

Realizar y verificar la entrega de los
elementos, equipos e insumos de
bioseguridad  correspondientes  al
personal que ingrese al Centro de
Logistica y Promocidn Ecoturistica, sus
sedes y subsedes de la Regional
Magdalena y comprobar mediante
inspecciones el uso adecuado de los
mismos, asi como mantener
actualizados los registros y evidencias

de entrega y seguimiento de buen uso.

Verificacion  diaria de
insumos correspondientes
a los protocolos de
bioseguridad, como por
ejemplo implementos para
el lavado de manos (toalla
de papel, jabdn, agua) y
notificaciéon en caso de
escasez de dichos insumos.
Entrega de elementos de
bioseguridad (tapabocas
antifluido) al personal de
area de almacen, area de
mantenimiento y equipo
interdisciplinario de sst
segln indicaciones del

apoyo en el area de SST

Registro
fotografico

Formato de
entrega de
elementos
diligenciado

Verificar sobre las actividades de
limpieza y desinfeccién de los equipos,
elementos, muebles e inmuebles
realizados por la empresa de servicios
generales, funcionarios, contratistas y
aprendices teniendo en cuenta el
protocolo de bioseguridad del Centro
de Formacion.

Seguimiento de las
actividades de limpieza y
desinfeccidn de los equipos
ya sea por parte del
instructor o un aprendiz
asignado segln protocolos
establecidos

Seguimiento y control de
las actividades de limpieza
y desinfeccién de muebles
e inmuebles realizado por
el personal de servicios
generales en ambientes y
demds zonas, tanto en la

Registro
fotografico
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franja inicial como en la

franja entre horas
establecida en el
protocolo.

9 Verificar el correcto distanciamiento - Rondas de control vy | Registro
fisico de las personas que ingresan a las seguimiento durante la | fotografico
instalaciones, teniendo en cuenta el instancia de
protocolo de bioseguridad. administrativos,

aprendices y demas
personal en el CLPE.

10 | Verificar el correcto manejo de
residuos generados de los elementos
de bioseguridad, teniendo en cuenta
hasta su disposicidon final segun el
protocolo de bioseguridad.

11 | Realizar informes periddicos - Realizacion de la lista de Captura del
mensuales de los avances de ejecucién chequeo semanal Formato de
de todas las actividades establecidas Lista de
en el protocolo de bioseguridad chequeo

implementado por Centro de Logistica

., ;L. Correo
y Promocién Ecoturistica, sus sedes y

subsedes de la Regional Magdalena. electronico

12 | Presentar los informes de ejecucion y - Apoyo a SST en la| Correo
desarrollo de actividades; asi como de elaboracion de | electronico
aquellas temdticas relacionadas con el investigaciones de
protocolo de bioseguridad, que sean accidentes y demas
solicitadas por parte apoyo SST del actividades.

Centro de Formacioén. Lo anterior sin - Entrega de formatos de
perjuicio de los informes de avance investigacion de
contractual que deba reportar al accidentes-positiva y
respectivo supervisor del contrato. arboles de causa de las

investigaciones asignadas.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
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Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto
bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
INICIO FINALIZACION

ITEM | No DE LA ORDEN LUGAR DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 47404369
de Compensar - miplanilla del mes de noviembre de 2020. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto
Ley Antitramites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

CARLA PATRICIA LAGUNA ACOSTA
Contratista
C.C. No. 1.140.865.065 de Barranquilla

Recibi a satisfaccion:

VICTOR HUGO NARVAEZ ROSADO

Supervisor(a) Contrato
Profesional Grado 3
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ANEXOS: EVIDENCIA FOTOGRAFICA
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ANEXOS: EVIDENCIA FOTOGRAFICA — FORMATOS Y/O REGISTROS

FORMATOS POSITIVA INVESTIGACION DE ACCIDENTES = mesmsss

Coma Laguna - » s opa st e 40 2000 109 o 11 s
peatie =

Bunan noches Sedors Exa

Ceacien por Wi senciin

Gowss shents o 1t comentaror

Condies Salas

Cota b, Lagues Acorw

T Ssomcron.

W P e wud paa buscar

ADJUNTO ARBOLES DE CAUSA DE INVESTIGACIONES DE ACCIDENTES » messss & @

Cort Loguma s st e @it i
putin e

avade sts u ot comentarms

P

Cala ., Lagweo Acorte

| Wl [0 oo | tof e @ L (09 [l L

v pates

L e P FUETR N PR

~awanw oy

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica

GTH-F-062 V.06



4
SENA

siqa

V. N
2 CENTRO DE LOGISTICA Y pno:g:lou ECOTUR
A
hen s,oNsAslqun
CONSENTIMIENTO INFORMADO, EXENCIGN DE RESTEToRNO A
ASUNCION DEL RIESGO POR COVID.19 pARA EL. ORHACION
ACTIVIDADES PRESENCIALES DEL CENTRO DE

wc‘ DEL

deseo participar en
ndi)
S ardqs - "gclén Ecoturistica del

las actividades pre: iales del Centro de Logrsms b F‘
Magdaleca. Yo, o fwlo personal y de
(Padre/Madre/Tutor/Aprendiz de 18 afos o mayor): ’ms dos a la pandemia

hijo(a), comprendo y estoy de acuerdo con los riesgos
del COVID 19 a continuacion: ol

ria que mi hijo/aprendiz
1. Participacién voluntaria: Yo siijo de manera volun®"? e

Uil maquinaria,
participante, tenga acceso y use las instalacio! jones €qUIpOS, 9

deaclén para que pueda
herramientas y demas elementos del Centro ?9 " oar) del programa cursado.

1>
;’: iear e olio qu‘;'?:it“:_“ mdpante reciba instruccién y
capacitacion de los instructores adscritos al Centro.
C S que tengan condiciones medicas

preexlstemesq que los pone en mayor riesgo de contagio o aquellos que no
deseen tomar el riesgo de contraer COVID-19, mn abstenerse de participar
enla de clases en estos
2. Reconocimiento del riesgo: Soy plenamente consciente de los riesgos
inherentes por la emergencia sanitaria y brote de contagio del virus COVID-19,
entre otras enfermedades transmisibles, en todos los lugares publicos y
particularmente en instalaciones tales como las qua se utilizan en el Centro de
Fe para sus prog Enti que el uso de los recmtos
lugares u otras il yla en las actividad
pueden dar como rssultadn un aumento del riesgo de exposicion al COVID 19
debido a la itaria que nos en el mundo entero, o
entre otras cosas a virus, infecciones rssplmhrlas‘y otras clases de copnlu en
nuestro andar cotidiano y por contacto cercano con otras personas pet compartir
durante el lio de las agtividades de formacion y por el
comportamiento de compartir de los
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y dar como resultado hospitalizaciones
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